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 الحاسبات استمارة الخطة التدریسیة للمادة                                                        
 الاول الفصل الدراسي /

 الملاحظات المادة العملیة ادة النظریةالم التاریخ الاسبوع
التع��رف عل��ى مع��الج النص��وص  ۹/۲۰۲٤/ ۱۸-۲۰ ۱

"وورد" ف��������ي مایكروس��������وفت 
 وتشغیلھ واغلاقھ ۲۰۱۰أوفیس 

  تطبیق

۲ ۲٥-۲۷ /۹/۲۰۲٤   تطبیق التعامل مع الملفات 
  تطبیق التعامل مع الملفات ۱۰/۲۰۲٤/ ٤-۲ ۳
  یقتطب التنقل في المستند ۱۰/۲۰۲٤/ ۹-۱۱ ٤
تبویب ملف، تبویب صفحة  ۱۰/۲۰۲٤/ ۱۸-۱٦ ٥

 رئیسیة 
  

تبویب ادراج ، تبویب تخطیط  ۱۰/۲۰۲٤/ ۲۳-۲٥ ٦
 صفحة ، تبویب مراجع

  تطبیق

  تطبیق تبویب مراجعة، تبویب عرض ۱۰/۲۰۲٤/ ۲۹-۳۱ ۷
  تطبیق امتحان الشھر الاول ۱۱/۲۰۲٤/ ۸-٦ ۸
مقدمة حول المایكروسوفت  ۱۱/۲۰۲٤/ ۱۳-۱٥ ۹

واجھة - ۲۰۱۰بوربوینت 
 المستخدم

  تطبیق

  تطبیق Slide إعداد شریحة ۱۱/۲۰۲٤/ ۲۰-۲۲ ۱۰
 تحریك العناصر في الشریحة ۱۱/۲۰۲٤/ ۲۷-۲۹ ۱۱

Animation Custom 
  تطبیق

  تطبیق صیغ خزن الملف ۱۲/۲۰۲٤/ ٦-٤ ۱۲
  تطبیق إعداد مشروع متعدد الشرائح ۱۲/۲۰۲٤/ ۱۱-۱۳ ۱۳
 Show إعداد عرض تفاعلي ۱۲/۲۰۲٤/ ۱۸-۲۰ ۱٤

Int - مراجعة 
  تطبیق

   امتحان الشھر الثاني ۱۲/۲۰۲٤/ ۱۸-۲۰ ۱٥
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 جمھوریة العراق
 
 

 وزارة التعلیم العالي والبحث العلمي
 
 

 جھاز الاشراف والتقویم العلمي

  الانبارجامعة  اسم الجامعة:
 العلوم الاسلامیةاسم الكلیة: 
 التفسیر وعلوم القران اسم القسم:

 الثانیة  المرحلة:
 بد ابراھیم مصلحع اسم المحاضر الثلاثي:

 استاذ مساعد اللقب العلمي:
 ماجستیر حاسبات المؤھل العلمي:

 



 
 
 
  
  
 
 
 
 

Course / 
notes Lab. Experiment 

Assignment 
Topes covered Data w

eek
 

 Application Identify the word processor "Word" in 
Microsoft Office ۲۰۱۰, run it, and close it 

۱۸-۲۰ /۹/۲۰۲٤ ۱ 

 Application File handling ۲٥-۲۷ /۹/۲۰۲٤  ۲ 
 Application File handling ۲-٤ /۱۰/۲۰۲٤ ۳ 
 Application Navigate the document ۹-۱۱ /۱۰/۲۰۲٤ ٤ 
  File tab, Home tab ۱٦-۱۸ /

۱۰/۲۰۲٥ ٤ 

 Application Insert tab, Page layout tab, References tab ۲۳-۲٥ /
۱۰/۲۰۲٦ ٤ 

 Application Review tab, View tab ۲۹-۳۱/ 
۱۰/۲۰۲٤ ۷ 

 Application First month exam ٦-۸ /۱۱/۲۰۲٤ ۸ 
 Application Introduction to Microsoft PowerPoint ۲۰۱۰ - 

User Interface 
۱۳-۱٥ 

/۱۱/۲۰۲٤ ۹ 

 Application Slide setup ۲۰-۲۲ 
/۱۱/۲۰۲٤ ۱۰ 

 Application Animating objects on the slide Animation 
Custom 

۲۷-۲۹ 
/۱۱/۲۰۲٤ ۱۱ 

 Application File storage formats ٦-٤ /۱۲/۲۰۲٤ ۱۲ 
 Application Prepare a multi-slide project ۱۱-۱۳ 

/۱۲/۲۰۲٤ ۱۳ 

 Application Preparing an Interactive Presentation Show Int 
- Review 

۱۸-۲۰ 
/۱۲/۲۰۲٤ ۱٤ 

  Second month exam ۱۸-۲۰ 
/۱۲/۲۰۲٤ ۱٥ 
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Flow up of implementation celli pass play  

 
Abd Abrahim Mosslah Course Instructor 

Isl.abide@uoanbar.edu.iq E-mail 

Computers - Microsoft Office Word 0202 Title 

First course Course Coordinator  

Preparing a generation that can keep up with electronic progress in all 

scientific fields, including computer use and its electronic applications 
Course Objective 

Determine the goal of learning computers Determine the goal of 

learning to use Microsoft Excel 

Create workbooks 

Uses of Microsoft Excel 

The benefit of using it in humanities colleges 

Learn desktop computer applications for Excel 

Course Description 

Computer basics and office applications, Part Two Textbook 

Final Exam Project Quizzes Laboratory Term Tests Course Assessments 

 02 02  02  02  the second 

 General Notes 

 

 

  nbarA of University University: 

College: Islamic sciences 

Department:  

Department Interpretation and 

sciences of the Qur’an  

Stage: The Second 

Lecturer name: Abd Abrahim 

Qualification: Master's 

 

Republic of Iraq 

 

The Ministry Of Higher Education 

 

& Scientific Research 
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 اَجاز انخطح انرذريسيح نهًادجاسرًارج 

 عثذ اتراهيى يصهح الاسم

 Isl.abide@uoanbar.edu.iq البريذ الالكتروني

 0202 ورديايكروسىفد اوفس  – انحاسثاخ اسم المادة

 اولفصم  مقرر الفصل

 اهذاف المادة

 

إعذاد جيم قادر عهى يىاكثح انرقذو الإنكرروَي في كافح انًجالاخ 

 نك اسرخذاو انحاسىب وذطثيقاذه الإنكرروَيحانعهًيح تًا في ر

 التفاصيل الاساسيت للمادة

 

 اسرخذاو انًايكروسىفد اكسمذحذيذ انهذف يٍ ذعهى 

 اَشاء انًصُفاخ

 اسرخذاياخ انًايكروسىفد اكسم

 انفائذج يٍ اسرخذايح في انكهياخ الاَساَيح

 نلاكسم ذعهى ذطثيقاخ انكًثيىذر انًكرثيح

 

 الكتب المنهجيت

 

 انثاَيوذطثيقاذه انًكرثيح انجسء اساسياخ انحاسىب 

 المصادر الخارجيت

 

 ذطثيقاخ انحاسىب الاساسيح

 تقذيراث الفصل
 المختبر الفصل الذراسي

الامتحاناث 

 اليىميت
 المشروع

الامتحان 

 النهائي
 02 02 02 02 الثاني

 جًهىريح انعراق

 

 

 وزارج انرعهيى انعاني وانثحث انعهًي

 

 

 اف وانرقىيى انعهًيجهاز الاشر

 الاَثارجايعح ح:اسى انجايع

 انعهىو الاسلاييحاسى انكهيح: 

 انرفسير وعهىو انقراٌ  اسى انقسى:

 انثاَيح انًرحهح:

 عثذ اتراهيى يصهح اسى انًحاضر انثلاثي:

 اسرار يساعذ  انهقة انعهًي:

 ياجسرير حاسثاخ انًؤهم انعهًي:

 



 معلىماث اضافيت

 

 

 

 

 


